
Catalogingg g

Tackling the Basics



The Big PictureThe Big Picture

Cataloging:  “The process of creating entries for a g g p g
catalog”

(ODLIS, http://www.abc‐clio.com/ODLIS/odlis_c.aspx) 

Cutter’s Objectives of the Catalog (1876)
– To enable a person to find a book when one of the following is known:

• The author
• The title• The title
• The subject

– To show what the library has
• By a given author
• On a given subject• On a given subject
• In a given kind of literature

– To assist in the choice of a book
• As to the edition (bibliographically)
• As to its character (literary or topical)As to its character (literary or topical)



The Big PictureThe Big Picture

Why is it important to understand cataloging?y p g g

d d l h l d d l• Understanding cataloging helps you to understand your catalog

• Good cataloging ensures that materials will be used

• Good cataloging=Good library users

• You might have to create catalog records from scratch

• Not all records are created equal



Rules for DescriptionRules for Description

• AACR2AACR2
• Anglo‐American Cataloguing Rules, 2nd Edition

• RDA
• Resource Description and AccessResource Description and Access



Rules for Formatting
MARC (Machine‐Readable Cataloging)



Understanding MARC 
Tags

010 LC control number010 LC control number
02X Standard number 
050 LC Classification number
082 Dewey Classification number
XX M i  E t (   )1XX Main Entry (100, 110)
245 Title & Statement of responsibility
250 Edition statement.
260 Publication information
300 Physical details
490 Series
5XX Note fields (500‐599)
6XX Subject heading fields (600, 610, 611, 650, 651)j g , , , 5 , 5
7XX Added entries (700, 710)
8XX Series added entries(800, 810, 830)



Understanding MARC
Indicators & Subfields

• 245 14 The 33‐year old rookie

• 245 14 $a The 33‐year old rookie : $b how I finally 
made it to the big leagues after eleven years made it to the big leagues after eleven years 
in the minors / $cChris Coste ; foreword 
by John Kruk.

• 260 ǂa New York : ǂb Ballantine Books, ǂc c2008.



MARC RecordsMARC Records
020 ISBN

LC Cl ifi ti   b050 LC Classification number
082 Dewey Classification number
100 1‐ $a Main Entry (Personal name)
245 10 $a Title proper $h [general material designation] : $b subtitle / $c 45 p p [g g ]

statement of responsibility ; other  statement of responsibility.
246 14 $a Alternate title
250 $a Edition statement.
260 $a Place of publication : $b Name of publisher  $c date of publication260 $a Place of publication : $b Name of publisher, $c date of publication.
300 $a Extent of item : $b other physical details ; $c dimensions + $e 

accompanying material.
490 1‐ $a Series title ; $v series numbering
520  $a Summary520  $a Summary.
650 ‐0 $a LCSH Topical Subject Heading.
700 1‐ $a Added Entry (Personal name)
830 ‐0 $a Series added entry ; $v series numbering.



MARC Records & the OPACMARC Records & the OPAC

ODIN Catalog—MARC viewODIN Catalog MARC view

Lib   f C  O li  C lLibrary of Congress Online Catalog

OCLC Bibliographic Formats & Standards



The Bibliographic RecordThe Bibliographic Record
020 ISBN

LC Cl ifi i   b050 LC Classification number
082 Dewey Classification number
100 1‐ $a Main Entry (Personal name)
245 10 $a Title proper $h [general material designation] : $b subtitle / $c 245 10 $a Title proper $h [general material designation] : $b subtitle / $c 

statement of responsibility ; other  statement of responsibility.
246 14 $a Alternate Title
250 $a Edition statement.

l f bli i b f bli h d f260 $a Place of publication : $b Name of publisher, $c date of 
publication.

300 $a Extent of item : $b other physical details ; $c dimensions + $e 
accompanying material.

490 1‐ $a Series title ; $v series numbering
5XX $a Note fields (tag numbers vary)
650 ‐0 $a LCSH Topical Subject Heading.
00  $a Added Entr  (Personal name)700 1‐ $a Added Entry (Personal name)
830 ‐0 $a Series added entry ; $v series numbering.



** Remember This ** Remember This 

• Chief Source of InformationChief Source of Information

• Prescribed Sources of Information• Prescribed Sources of Information

Where you find the data is important



Field 245‐Title & Statement of 
b lResponsibility

245 10  $a Title proper $h [general material designation] : 
$b subtitle / $c statement of responsibility ; other 
statement of responsibility.

245 10 $a Serious straw bale

245 10 $a Serious straw bale : $b a home construction 245 10 $a Serious straw bale : $b a home construction 
guide for all climates

245 10 $a Serious straw bale : $b a home construction 
guide for all climates / $c Paul Lacinski and Michel 
Bergerong



Title & Statement of Responsibility : 
h lOther Examples

245 10 $a Aging is living : $b myth‐breaking stories from long‐45 g g g y g g
term care / $c by Irene BorinsAsh & Irv Ash ; photos by 
Irene BorinsAsh in collaboration with Irvin Rubincam.

245 00 $a Care and feeding of your Chihuahua / $c John C.  Baker 
… [et al.].[ ]

245 10 $a Splendor in the grass $h [sound recording] / $c Pink 
Martini.



Field 260‐Publication InformationField 260 Publication Information

260 $a Place of publication : $b Name of publisher, $c 260 $a Place of publication : $b Name of publisher, $c 
date of publication.

260 $a White River Junction, Vt. : $b Chelsea Green 
Publishing Company, $c c2000.g p y,

260 $a [S.l. : $b s.n.], $c 2004.[ ], 4



Publication Information : 
h h d dWhich date do we use?

In order of preference:p
1. Publication date relating to the edition

First Harper Flamingo Edition published 1998

2. Most recent date of publication

3. Most recent copyright date3 py g
©1998, ©2005

4. Approximate date 
[1988]
[1988?]
[198‐]
[198 ?][198‐?]
[19‐ ‐]



Field 300‐Physical DetailsField 300 Physical Details
300 $a Extent of item : $b other physical details ; $c dimensions + $e 

i   t i laccompanying material

Book
b ll ( l ) 6300 $a xii, 371 p. : $b ill. (some col.) ; $c 26 cm.

300 $a 1 v. (unpaged) : $b col. ill. ; $c 24 x 29 cm.
300 $a [14] leaves : $b maps ; $c 28 cm.

Videorecording
300 $a 1 videodisc (98 min.) : $b sd., col. ; $c 4 ¾ in.

Sound Recording
300 $a 1 sound disc : $b digital ; $c 4 ¾ in.



Our Bibliographic Record So FarOur Bibliographic Record…So Far
020 ISBN

LC Cl ifi ti   b050 LC Classification number
082 Dewey Classification number
100 1‐ $a Main Entry (Personal name)
245 10 $a Serious straw bale : $b a home construction guide for all climates / 45 g

$c Paul Lacinski and Michel Bergeron. 
246 14 $a Alternate title
250 $a Edition statement.
260 $a White River Junction  Vt  : $b Chelsea Green Publishing Company  260 $a White River Junction, Vt. : $b Chelsea Green Publishing Company, 

$c c2000.
300 $a xii, 371 p. : $b ill. (some col.) ; $c 26 cm.
490 1‐ $a Series title ; $v series numbering

f ld ( b )5XX $a Note fields (tag numbers vary)
650 ‐0 $a LCSH Topical Subject Heading.
700 1‐ $a Added Entry (Personal name)
830 ‐0 $a Series added entry ; $v series numbering.3 $ y ; $ g



Access Points

020 1890132640
020 9781890132644
050 LC Classification number050 LC Classification number
082 Dewey Classification number
100 1‐ $a Main Entry (Personal name)
245 10 $a Serious straw bale : $b a home construction guide for all climates / 

l k d h l$c Paul Lacinski and Michel Bergeron. 
246 14 $a Alternate title 
260 $a White River Junction, Vt. : $b Chelsea Green Publishing Company,            

$c c2000.
300 $a xii, 371 p. : $b ill. (some col.) ; $c 26 cm.
490 1‐ $a A Real Goods solar living book
504 $a Includes bibliographical references (p. 360‐361) and index.
505 0 $a Straw bale buildings in perspective  Straw bale structures  Straw bale 505 0‐ $a Straw bale buildings in perspective – Straw bale structures – Straw bale 

finishes – Straw matters
650 ‐0 $a LCSH Topical Subject Heading.
700 1‐ $a Added Entry (Personal name)
8    S i   dd d  t       i   b i830 ‐0 $a Series added entry ; $v series numbering.

246 Example 1 246 Example 2 246 Example 3 ME/AE



** Remember This ** Remember This 

• Authorized NamesAuthorized Names
• The “official” form of names as established by the 
Library of Congress

• Library of Congress Authorities: y g
authorities.loc.gov 



What’s in a name?What s in a name?

Situation #1: A single author publishes under Situation #1: A single author publishes under 
multiple different names.
• Irene Hanson Smith• Irene Hanson Smith
• Irene Hanson
• Betsy Hanson• Betsy Hanson

   H  I   d  8100 1‐ $a Hanson, Irene, $d 1907‐1958.



What’s in a name?What s in a name?

Situation #2: Multiple authors share the same name.

Moonwalk / Michael Jackson

The English pub / Michael Jackson

Prisoners of isolation : solitary confinement in Canada / by Prisoners of isolation : solitary confinement in Canada / by 
Michael Jackson.

Jackson, Michael, 1958‐2009Jackson, Michael, 1958 2009
Jackson, Michael, 1942‐2007
Jackson, Michael, 1943‐



Our Bibliographic Record: 
Complete Descriptive Cataloging

020 1890132640
8 8 6020 9781890132644

050 LC Classification number
082 Dewey Classification number
100 1‐ $a Lacinski, Paul, $d 1967‐, , 9 7
245 10 $a Serious straw bale : $b a home construction guide for all climates / 

$c Paul Lacinski and Michel Bergeron. 
260 $a White River Junction, Vt. : $b Chelsea Green Publishing Company, 

$c c2000.
300 $a xii, 371 p. : $b ill. (some col.) ; $c 26 cm.
490 1‐ $a A Real Goods solar living book
504 $a Includes bibliographical references (p. 360‐361) and index.
505 0 $a Straw bale buildings in perspective  Straw bale structures  Straw 505 0‐ $a Straw bale buildings in perspective – Straw bale structures – Straw 

bale finishes – Straw matters
650 ‐0 $a LCSH Topical Subject Heading.
700 1‐ $a  Bergeron, Michel, $d 1946‐

l d l li i b k830 ‐0 $a Real Goods solar living book.



Words of WisdomWords of Wisdom

• Where on the item you find your data is important—y y p
Chief & Prescribed sources of information

• Use authorized names as access points when available

K    MARC• Know your MARC

• You don’t have to remember all the rules• You don t have to remember all the rules

• Cataloger’s judgmentCataloger s judgment



Words of WisdomWords of Wisdom

Copy cataloging:Copy cataloging:
• Make sure you’re using chief source to match your title

• ISBN searching isn’t foolproof

• Not all records are created equal

• MARC is your friend 
» http://odinlibrary.org
» http://catalog.loc.govp // g g



And Now That You’re Familiar with 
AACR2…

RDA  R  D i i   d ARDA: Resource Description and Access



Differences Between AACR2 and RDADifferences Between AACR2 and RDA

New MARC fields‐
336‐Content type
337‐Media type
338‐Carrier type

245 $a Dreams from my father $h [sound recording]

‐‐$h replaced by—

• 336 $a spoken word $b rdacontent
• 337 $a audio $b rdamedia
• 338 $a audio disc $b rdamedia33 $ $



Differences Between AACR2 and RDADifferences Between AACR2 and RDA

Rule of 3 no longer appliesRule of 3 no longer applies

AACR2:  by Jim Banks, Orville Jones, Bill Wilson … [et al.]y

RDA:   
1. by Jim Banks, Orville Jones, Bill Wilson, David Scott,  Andrew 

Carter, and Steven Olson

2. by Jim Banks [and five others]   



Differences Between AACR2 and RDADifferences Between AACR2 and RDA

No more Latin abbreviations!No more Latin abbreviations!
AACR2: [S.l. : s.n.]  
RDA: [Place of publication not identified] : [publisher not identified]

Dates
AACR RDAAACR2 RDA
[ca. 1940] [1940?] or [between 1940 and 1942]

[194‐] [between 1940 and 1949][ 94 ] [bet ee 940 a d 949]
c2000 [2000]  ‐or‐ [2000], ©2000  



Differences Between AACR2 and RDA

300 Field—Physical Description300 Field Physical Description

• Metric measurements• Metric measurements
• No more abbreviations or brackets

AACR2 RDA
[93] p. 93 unnumbered pages

lca. 400 p. approximately 400 pages
30, [10] leaves 30 leaves, 10 unnumbered leaves



Subject AnalysisSubject Analysis

• Determine what the item is aboutDetermine what the item is about
Clues to intellectual content:
TitleTitle
Sub‐title
Book jacket
Introduction and preface
Table of contents
Chapter titlesChapter titles
Indexes



Subject Headings Subject Headings 

• List of authorized terms used to express List of authorized terms used to express 
subject in bibliographic records

• Controlled Vocabulary
• 1 term for 1 concept

Arctic Raspberry vs. Crimson Blackberry
Iris (Eye) vs  Iris (Greek deity)Iris (Eye) vs. Iris (Greek deity)



Library of Congress Subject HeadingsLibrary of Congress Subject Headings

Peanuts (May SubdGeog)
[QK495 L52 (Botany)]

Ranch life (May SubdGeog)
[F596 (United States)][QK495.L52 (Botany)]

[SB351.P3 (Culture)]
UF  Arachides

Arachis hypogeal
Earth nuts

[F596 (United States)]
BT    Farm life

Frontier and pioneer life
NT   Dude ranches

Ranch life in art
Goobers
Grass nuts
Ground‐nuts
Groundnuts
Monkey nuts

Ranch life in art
Ranch managers    (May SubdGeog)

UF    Managers, Ranch
Ranchmen

Ranch of the Little Cottonwoods  Monkey nuts
Pindars
Pindas

BT   Arachis
Oilseed plants

Ranch of the Little Cottonwoods  
(Long Beach, Calif.)

USE  Rancho Los Alamitos 
(Long Beach, Calif.)

p
RT   Cookery (Peanuts)
‐‐Breeding    (May SubdGeog)
‐‐Irrigation (May SubdGeog)
‐‐Storage (May SubdGeog)

Diseases and Injuries

Straw bale houses (May SubdGeog)
[TH4818.S77]
BT     Dwellings

‐‐ ‐‐Diseases and Injuries
‐‐Taxation
‐‐Varieties



Sears List of Subject HeadingsSears List of Subject Headings

House construction (May subdiv. Geog.) 690( y g ) 9
UF   Construction, House

Home construction
SA   types of house construction and special kinds of houses [to be

dd d    d d]added as needed]
BT   Building

Domestic agriculture
NT   Earth sheltered housesNT   Earth sheltered houses

House painting
Houses—Remodeling
Log cabins and houses
Prefabricated houses

RT Houses
House decoration

USE   Interior designUSE   Interior design



Types of Subject HeadingsTypes of Subject Headings

• Topical
LCSH: 650 ‐0 Ranch life—North Dakota—Barnes County
Sears: 650 ‐8 Expressionism (Art)

• Names
600 10  Ali, Muhammad, 1942‐
6     N h D k  Offi   f A  G l610 10  North Dakota. Office of Attorney General
651 ‐0  Barnes County (N.D.)

• Genres
GSAFD Genre Terms



Our Bibliographic RecordOur Bibliographic Record
020 1890132640
020 9 8 890 326020 9781890132644
050 LC Classification number
082 Dewey Classification number
100 1‐ $a Lacinski, Paul, $d 1967‐
245 10 $a Serious straw bale : $b a home construction guide for all climates / $c Paul 

Lacinski and Michel Bergeron. 
260 $a White River Junction, Vt. : $b Chelsea Green Publishing Company, $c c2000.
300 $a xii, 371 p. : $b ill. (some col.) ; $c 26 cm.
490 1‐ $a The Real Goods solar living books
504 $a Includes bibliographical references (p. 360‐361) and index.
505 0‐ $a Straw bale buildings in perspective – Straw bale structures – Straw bale 

finishes – Straw matters.
650 ‐0 $a Straw bale houses $x Design and construction.
650 ‐8 $a Straw bale house construction.
700 1‐ $a  Bergeron, Michel, $d 1946‐
830 ‐0 $a Real Goods solar living book.3 g



Dewey Decimal SystemDewey Decimal System

• Invented by Melvil Dewey in the 1870sy y 7

• Currently in its 22nd edition (2003). DDC 23 set for 
blpublication in May 2011

Ab id d  diti  Ab id d D  D i l • Abridged edition: Abridged Dewey Decimal 
Classification and Relative Index—15th edition to 
be published in 2011p

• Utilized in over 100 countries



Characteristics of DDCCharacteristics of DDC

• Hierarchical
600   Technology (Applied Sciences)

640  Home and family management
641  Food and drink

641.5  Cooking
641.59 Cooking characteristics of specific 

geographic environments, ethnic cooking

• Primary arrangement by discipline
The history of bicycles (796.6)y y 79
Taking care of your bicycle (629.27)
Bicycle safety (363.12)
Bicycle racing (796 62)Bicycle racing (796.62)



Arrangement of DDCArrangement of DDC

10 Main Classes10 Main Classes
000  Computer science, information and general works 

100 Philosophy and psychology100 Philosophy and psychology
200 Religion
300 Social Sciences

L400 Language
500 Science
600 Technology
700 Arts and recreation
800  Literature
900 History and geography9 y g g p y



Arrangement of DDCArrangement of DDC

Each Class is divided into 10 DivisionsEach Class is divided into 10 Divisions
600 Technology
610 Medicine & health610 Medicine & health
620 Engineering
630 Agriculture
6 H   d f il   t640 Home and family management
650 Management and public relations
660 Chemical engineering
670 Manufacturing
680 Manufacture for specific uses
690 Building and construction690 Building and construction



Arrangement of DDCArrangement of DDC

Each Division is divided into 10 Sectionsac s o s d ded to 0 Sect o s

690 Buildings
691 Building materials691 Building materials
692 Auxiliary construction practices
693 Construction in specific types of materials and for specific

purposesp p
694 Wood construction     Carpentry
695 Roof covering
696 Utilities9
697 Heating, ventilating, air‐conditioning engineering
698 Detail finishing
699 [Unassigned]



Flexibility of DDCFlexibility of DDC

• Broad vs  close classificationBroad vs. close classification

• Segmentation• Segmentation
Provides for the shortening of a number
Different notationsDifferent notations

» 635.9’5177   (CIP)
» 635.9/5177   (OCLC/WorldCat)
» 635.9 5177



Assigning DDC NumbersAssigning DDC Numbers

Step 1: Determine the subjectStep 1: Determine the subject
• Subject headings
• Clues to intellectual contentClues to intellectual content

Step 2: Determine the discipline

Straw bale house construction=600s (Building & Construction)



Assigning DDC NumbersAssigning DDC Numbers
Step 3: Check the relative index or go directly to the schedules

Houses 643.1
architecture 728.37 
construction 690.837
customs 392.36
hhome economics 643.1

see Manual at 363.5 vs. 643.1

Step 4: Check the number against your catalog
693  or  693.997

Sources of DDC numbersSources of DDC numbers
• CIP information
• Bibliographic records from vendor
• WorldCat 
• ODIN• ODIN
• OCLC Classify



A Few More DDC PointersA Few More DDC Pointers

Dewey numbers should never end in zeroy
513.10 should be 513.1

Dewey numbers follow patternsDewey numbers follow patterns
784=North Dakota

» 978.4 917.84 370.9784 (all related to ND)

92 Biography92=Biography
» 920      921    540.92 (all biographical)

Library of Congress and Dewey Decimal numbers do not Library of Congress and Dewey Decimal numbers do not 
correspond to one another

RC342 .E5 2009 (LC call number)
342 is not a corresponding Dewey number



A Few Thoughts on Book NumbersA Few Thoughts on Book Numbers
693.997 Lac

• Only use the first word when determining the 
b k  bbook number

Author is “St. John, Lisa” you would use ST not STJ

• The bibliographic record will tell you whether the 
fbook number should come from the author or 

title
Chicken Soup for the Soul booksChicken Soup for the Soul books
Author Main Entry



Our completed bibliographic recordOur completed bibliographic record

020 1890132640
8 8 6020 9781890132644

050 $a TH4818.S77 $b L33 2000
082 $a 693.997 $b Lac
100 1‐ $a Lacinski, Paul, $d 1967‐, , 9 7
245 10 $a Serious straw bale : $b a home construction guide for all climates / 

$c Paul Lacinski and Michel Bergeron. 
260 $a White River Junction, Vt. : $b Chelsea Green Publishing Company, $c 

c2000c2000.
300 $a xii, 371 p. : $b ill. (some col.) ; $c 26 cm.
490 1‐ $a The Real Goods solar living books
504 $a Includes bibliographical references (p. 360‐361) and index.

S b l b ld S b l S b l505 0‐ $a Straw bale buildings in perspective – Straw bale structures – Straw bale 
finishes – Straw matters.

650 ‐0 $a Straw bale houses $x Design and construction.
650 ‐8 $a Straw bale house construction.
700 1‐ $a  Bergeron, Michel, $d 1946‐
830 ‐0 $a Real Goods solar living book.



Bibliography of SourcesBibliography of Sources

Abridged Dewey Decimal Classification and Relative Index. Dublin, Ohio: OCLC, 2004.g y , , 4

Anglo‐American Cataloguing Rules, 2nd Edition, 2002 Revision. Chicago: American Library Association, 
2005.

B  J H  E ti l D  N  Y k  N l S h  Bowman, J.H. Essential Dewey. New York: Neal‐Schuman, 2005.

Fritz, Deborah A. Cataloging with AACR2 and MARC21. Chicago: American Library Association, 2007.

Ganendran  Jacki  Learn Library of Congress Subject Access  Lanham  Md : Scarecrow Press  2000Ganendran, Jacki. Learn Library of Congress Subject Access. Lanham, Md.: Scarecrow Press, 2000.

Kaplan,  Allison G. Crash Course in Cataloging for Non‐Catalogers : a Casual Conversation on 
Organizing Information. Westport: Libraries Unlimited, 2009.

Library of Congress Authorities http://authorities.loc.gov. 

Library of Congress Subject Headings, 32nd Edition. Washington, D.C.: Library of Congress, Cataloging 
Distribution Service, 2010.



Bibliography of SourcesBibliography of Sources
Maxwell, Robert. RDA In Depth: Differences Between RDA and AACR2. Presentation given at 

Utah Library Association  2010  http://www rda‐jsc org/docs/RDA part 2 201005 pdfUtah Library Association, 2010. http://www.rda jsc.org/docs/RDA_part_2_201005.pdf

Mortimer, Mary. Learn Descriptive Cataloging. Friendswood, Tex.: TotalRecall Publications, 2007.

Mortimer  Mary  Learn Dewey Decimal Classification (Edition 22)  Friendswood  Tex : TotalRecallMortimer, Mary. Learn Dewey Decimal Classification (Edition 22). Friendswood, Tex.: TotalRecall
Publications, 2007.

OCLC Bibliographic Formats and Standards http://www.oclc.org/bibformats/default.htm

Oliver, Chris. Introducing RDA : a Guide to the Basics. Chicago: American Library Association, 
2010.

Scott, Mona L. Dewey Decimal Classification 22nd Edition : a study manual and number building 
id  W t t  Lib i  U li it d  guide. Westport: Libraries Unlimited, 2005.

Sears List of Subject Headings, 20th Edition. New York: H.W. Wilson, 2010.

U d t di  MARC Bibli hi  htt // l / / b/Understanding MARC Bibliographic http://www.loc.gov/marc/umb/



Contact InformationContact Information

Elizabeth JacobsElizabeth Jacobs

ND S  LibND State Library
ejacobs@nd.gov
701‐328‐4610 
1‐800‐472‐2104 1 800 472 2104 



020 $a 9781582435671
020 $a 1582435677
050 00 $a RA1213 $b .S65 2009b
082 00 $a 615.9/02
100 1‐ $a Smith, Rick, $d 1968‐, , 9
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